COMUNE DI CAIAZZO

Provincia di Caserta

P.TTA MARTIRI CAIATINI

Tel Fax 0823/615711 - 0823/615740

PROT. 4486  DEL 28.04.2004

BANDO DI GARA MEDIANTE ASTA PUBBLICA

DEI LAVORI DI PULIZIA PRESSO LA CASA COMUNALE E SERVIZI IGIENICI PALAZZO MAZZIOTTI 
Importo a base d’asta € 797,50 mensile,  oltre IVA.

E’ indetta gara mediante Asta Pubblica, per l’appalto dei lavori di cui in oggetto.

L’aggiudicazione sarà effettuata con il criterio del prezzo più basso, inferiore a quello posto a base d’asta, determinata mediante ribasso sull’importo dei lavori posto a base d’asta di € 797,50 oltre IVA, come per legge,

Non sono ammesse offerte in aumento.

Il servizio da espletare consiste nel lavoro di pulizia dei locali della casa Comunale e dei servizi igienici siti nel Palazzo Mazziotti secondo le modalità descritte nel capitolato tecnico che allegato al presente bando ne forma parte integrante e sostanziale 

Per partecipare alla gara è richiesta:

ISCRIZIONE Camera di Commercio per la categoria del servizio da espletarsi;

Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di un sola offerta valida.

Il giorno 13.05.2004, alle ore 10.00, nell’ Ufficio Tecnico Comunale Primo piano della Casa Comunale, si procederà all’espletamento della gara.

NORME DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA

Per partecipare alla gara le imprese interessate dovranno far pervenire, a mezzo del servizio postale o direttamente al Protocollo Generale dell’Ente, non più tardi delle ore 12.00 del giorno 12.05.2004, un plico raccomandato, debitamente sigillato  con ceralacca e controfirmato sui lembi di chiusura, con l’indicazione del mittente indirizzato a: COMUNE DI CAIAZZO, P.tta Martiri Caiatini, 81013 CAIAZZO, con la dicitura: “Offerta per la gara del giorno 13.05.2004 ore 10,00, relativa all’affidamento del servizio pulizia Casa Comunale e servizi igienici palazzo Mazziotti”.

 DOCUMENTI DA PRESENTARE

1) L'offerta, consistente nella presentazione dell’importo mensile in cifre ed in lettere offerto per l’ esecuzione dei lavori a farsi, l’offerta  deve essere redatta in lingua italiana, su carta da bollo competente, (in caso di discordanza è valido il prezzo più vantaggioso per l'Amministrazione), senza abrasioni o correzioni di sorta, sottoscritta con Firma leggibile e per esteso dal titolare dell'impresa o dal legale rappresentante della società o ente cooperativo;

L'offerta deve essere sottoscritta dal concorrente e deve essere chiusa in apposita busta, debitamente sigillata con ceralacca e controfirmata sui lembi di chiusura, con l'indicazione del mittente e l'oggetto della gara, nella quale non dovranno essere inseriti altri documenti. Sulla busta devono essere riportati il nome o ragione sociale del concorrente e l'oggetto della gara. Si avverte che oltre il termine di presentazione non resta valida alcuna altra offerta anche se sostitutiva o aggiuntiva di offerta precedente.

2)  Una dichiarazione sottoscritta dal titolare o legale rappresentante, con l’indicazione della partita IVA e del C.F. con la quale codesta ditta attesta:

a)  di essersi recata sul posto dove devono eseguirsi, i lavori e di avere preso conoscenza delle condizioni locali, nonché di tutte le circostanze generali e particolari che possono aver influito sulla determinazione dei prezzi e delle condizioni contrattuali, e di avere giudicato i prezzi medesimi nel loro complesso remunerativi e tali da consentire l'offerta che starà per fare;

b)  di possedere l'attrezzatura necessaria per la esecuzione dei lavori;

c)  di aver sottoscritto per accettazione il Capitolato Tecnico di appalto del servizio di Pulizia della Casa Comunale e servizi igienici del Palazzo Mazziotti;

d)  che l'offerta tiene conto degli obblighi relativi alle vigenti disposizioni in materia di sicurezza, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove devono essere eseguiti i lavori;

e)  che non si trova nella condizione di incapacità di contrarre con la Pubblica Amministrazione e non è stata temporaneamente esclusa dalla presentazione di offerte in pubblici appalti;

f)  che non si trova in alcuna delle cause di esclusione dalla procedure di affidamento dei servizi;.

g)  di impegnarsi ad iniziare i lavori nella settimana successiva dalla data di aggiudicazione definitiva.

3)  Cauzione provvisoria pari al 2% dell'importo dei lavori, da prestare ai sensi dell'art.30, comma 1, della Legge 109/94 e successive modificazioni e integrazioni.

4)  Certificato d’iscrizione, di data non anteriore ad un anno a quello della gara, alla Camera di Commercio I.I. A.A.;

5)  Copia del Capitolato Tecnico, da ritirarsi presso l’Ufficio Tecnico,   sottoscritto per accettazione; 

AVVERTENZE GENERALI

RESTA INTESO CHE:

- Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente, ove per qualsiasi motivo lo stesso non giunga a destinazione in tempo utile;

‑ trascorso il termine fissato non viene riconosciuta valida alcuna altra offerta anche se sostitutiva o aggiuntiva di offerta precedente;

‑ non sono ammesse le offerte condizionate e quelle espresse in modo indeterminato o con riferimento ad offerta relativa ad altro appalto. In caso di discordanza tra l'offerta indicata in cifre e quella indicata in lettere sarà ritenuta valida quella più vantaggiosa per l'Amministrazione;

‑ non si darà corso all'apertura del plico che non risulti pervenuto entro il giorno precedente non festivo a quello fissato per la gara o che risulti pervenuto non a mezzo del servizio postale o sul quale non sia apposto il mittente, la scritta relativa alla specificazione dei lavori oggetto della gara, non sia sigillato con ceralacca e non sia controfirmato sui lembi di chiusura;

‑ non sarà ammessa alla gara l'offerta nel caso che manchi o risulti incompleto o irregolare alcuno dei documenti richiesti; parimenti determina l'esclusione dalla gara il fatto che l'offerta non sia contenuta nell'apposita busta interna debitamente sigillata con ceralacca e controfirmata sui lembi di chiusura e recante l'indicazione del mittente e l'oggetto della gara. In questo caso l'offerta resta sigillata e debitamente controfirmata dal Presidente con le irregolarità riscontrate ‑ che saranno pure riportate nel verbale ‑ rimane acquisita agli atti della gara;

‑ non sono, altresì, ammesse le offerte che recano abrasioni o correzioni nell'indicazione del prezzo offerto;

- si procederà all'aggiudicazione anche quando sia pervenuta una sola offerta valida.

In caso di offerte uguali si procederà all'aggiudicazione a norma del comma 2 dell'art. 77 del R.D. 23.5.1924, n. 827 e successive m. ed i. .

Il Presidente della gara si riserva la facoltà insindacabile di non far luogo alla gara stessa o di differirne la data dandone comunque comunicazione ai concorrenti, senza che gli stessi possano accampare alcune pretese al riguardo.

La documentazione non in regola con l'imposta di bollo sarà regolarizzata ai sensi dell'art. 16 dei D.P.R, 30.12.1982 n. 955 e successive modificazioni e integrazioni.

In applicazione al comma 7 dell'art.8 della Legge 109/94 e successive modificazioni e integrazioni, in relazione ai casi previsti dall'art. 24 ‑ comma 1 ‑ della Direttiva CEE 93/37, fermo restando quanto previsto dalla vigente disciplina antimafia e in materia di misure di prevenzione, verranno escluse dalla gara quelle imprese per le quali risulti disposta la sospensione dalla partecipazione alle procedure di affidamento di lavori pubblici. Verranno, altresì, escluse dalla gara quelle imprese per le quali risulta dai documenti che sussistono cause di divieto, di sospensione o di decadenza indicate nell'allegato 1 al D. Lgs. 490/94 a carico del titolare o dei legali rappresentanti o del direttore tecnico dell'impresa.

Dopo l'aggiudicazione definitiva la ditta aggiudicataria sarà invitata a presentare, entro DIECI giorni dalla data di ricezione della comunicazione a mezzo raccomandata a.r., pena la decadenza dell'aggiudicazione:

1)  tutta la documentazione relativa al possesso dei requisiti inseriti nelle dichiarazioni sostitutive fatte in sede di gara, e in presenza di Associazione temporanea d'impresa anche da parte delle imprese facenti parte dell'Associazione;

2)  1a cauzione definitiva dovrà essere corrisposta, ai sensi delle leggi vigenti, mediante fidejussione bancaria o polizza fidejussoria rilasciata da parte di compagnie assicuratrici a ciò autorizzate;

Ove nel termine suddetto l'impresa non abbia ottemperato a quanto richiesto, l'Amministrazione avrà la facoltà di ritenere come non avvenuta l'aggiudicazione e procedere alle sanzioni previste dall'art. 332 della Legge 20.3.1865 n. 2248, allegato F). In tal caso l'Amministrazione potrà aggiudicare la gara al concorrente che segue nella graduatoria. Parimenti, nel caso la documentazione prodotta a supporto della dichiarazione temporaneamente sostitutiva fosse con la dichiarazione stessa discordante in modo tale che se prodotta in sede di gara avrebbe comportato l'esclusione, non si darà luogo all'aggiudicazione definitiva e si attiveranno le sanzioni suddette, salvo eventuali responsabilità penali rilevate. In questo caso l'Amministrazione ha facoltà di ripetere il procedimento di aggiudicazione eliminando l'offerta dell'aggiudicazione provvisoria e previo invito a presenziare a tutte le ditte ammesse alla gara.

L'Impresa, aggiudicataria si obbliga, altresì, in sede di stipula del contratto, ad applicare tutte le clausole relative all'osservanza delle condizioni normative e retributive risultanti dai Contratti collettivi di lavoro, nonché tutti gli adempimenti previsti dalla Legge 19.3.1990 n. 55, ivi compreso la predisposizione, prima dell'inizio dei lavori, del piano di sicurezza fisica dei lavoratori. 

Per tutte le condizioni non previste nel presente invito si fa espresso riferimento alla legislazione vigente.

La partecipazione alla gara comporta, da parte delle Imprese concorrenti, la piena e incondizionata accettazione di tutte le disposizioni contenute nelle presenti norme e nel foglio di patti e condizioni.

Caiazzo 28.04.2004

IL RESPONSABILE DELL’AREA TECNICA

                                   (geom.Tommaso Rossetti)

COMUNE DI CAIAZZO

PROVINCIA DI CASERTA

UFFICIO TECNICO

CAPITOLATO TECNICO

OGGETTO: SERVIZIO DI PULIZIA PRESSO LA CASA COMUNALE P.TTA MARTIRI CAIATINI N. 1 E PALAZZO MAZZIOTTI SITO IN VIA UMBERTO I  

Art. 1

Oggetto dell’Appalto

L’appalto ha per oggetto l’esecuzione di tutte le opere e forniture attinenti al servizio di pulizia degli Uffici Comunali siti nella casa Comunale in Piazzetta Martiri Caiatini n. 1 e presso i locali ubicati al palazzo Mazziotti in Via Umberto I.

Le prestazioni devono essere effettuate interamente a spese dell’impresa appaltatrice, con mano d’opera e attrezzatura, materiale a carico della stessa.

L’Amministrazione provvede alla fornitura di acqua energia elettrica e di un locale.

Le Pulizie riguardano i locali e gli ambienti adibiti ad Uffici Comunali e ad attività varie presso il Palazzo Mazziotti  nel numero e nelle superfici appresso indicate:

A) superfici vani  totale 

mq. 1.300 (circa)

B) superfici vetri            

mq. 144

C) superfici rivestimenti bagni 
mq. 237,80

D) bagni da pulire


n. 26

E) MANUTENZIONE GIARDINO   mq. 100 

Art. 2

Carattere dei servizi

Tutti i servizi sono ad ogni effetto da considerarsi di pubblico interesse, e come tali,  non potranno essere sospesi o abbandonati. In tal caso, eccettuati i casi di forza maggiore, l’Amministrazione applicherà le penalità previste  dalla normativa vigente. 

Art. 3

Durata ed importo dell’ appalto

La durata dell’appalto è di anni uno  (1) con decorrenza dal 01 giugno 2004 e  si intenderà risolto di diritto alla scadenza senza alcuna formalità.  E’ consentito il rinnovo del contratto  nel caso in cui l’Ente, accertate le ragioni di convenienza e  di pubblico interesse, ritenga di assicurare il servizio allo stesso appaltatore alle stesse condizioni contrattuali dell’Appalto scaduto e previo assenso da parte dello stesso.

Il canone mensile a base dell’appalto è fissato in € 797,50  oltre Iva al 20%.

Art. 4

Cessione e subappalto

E’ vietata la cessione  e/o il subappalto del servizio a qualsiasi titolo e forma, pena l’immediata risoluzione del contratto ed il risarcimento in danni.

Art. 5 

Canone d’appalto e pagamenti

Per l’esecuzione del servizio oggetto dell’appalto, il Comune pagherà alla ditta aggiudicataria del servizio il canone di gestione risultante dall’aggiudicazione della gara d’appalto.

Il canone sarà corrisposto in rate  uguali posticipate entro l’ultimo giorno del mese successivo a quello di competenza. Il responsabile del servizio di ragioneria provvederà alla liquidazione e pagamento del detto canone sulla base di regolare fatture emesse dalla ditta appaltatrice previa presentazione da parte della ditta aggiudicataria del servizio a condizione che non siano pervenute segnalazioni circa l’irregolarità o l’insufficienza delle prestazioni da parte dei responsabili degli uffici dove viene prestata l’opera entro la prima decade del mese in cui si effettuerà il pagamento.

L’appaltatore, con tale corrispettivo si intende soddisfatto di qualsiasi sua spettanza  dal Comune, e quindi senza alcun diritto a nuovi o maggiori compensi.

Art. 5 

Revisione del canone

Non è ammessa nessuna revisione del canone.

Art. 6

Cauzione

 La cauzione che l’Appaltatore dovrà versare, è stabilita nella misura del 10% dell’importo dell’appalto a garanzia dell’esatto adempimento di tutti gli obblighi contrattuali.

Art. 7

Domicilio dell’appaltatore

L’Appaltatore dovrà eleggere il proprio domicilio nel comune di Caiazzo, presso la Casa Comunale, p.tta Martiri Caiatini n. 1.

Art. 8

Spese contrattuali

Tutte le imposte e  tasse, comprese quelle per la sua registrazione sono completamente a carico della ditta appaltatrice.

Art. 9

Oneri dell’appaltatore

Per l’esecuzione del servizio, oltre  a quanto prescritto in altri punti del presente capitolato , l’appaltatore si impegna a provvedere a sue spese:

a) assumere alle proprie dipendenze personale addetto alla pulizia degli Uffici Comunali da n. 3 unita’ lavorative. La prestazione delle predette unita’ lavorative dovrà avere la durata di tre ore giornaliere;

b) ad impiegare per il servizio di pulizia dei locali sufficiente personale con l’ausilio anche di idonee attrezzature;

c) al pagamento di tutte le imposte e tasse generali e speciali, senza l’appaltatore, per tutti i servizi previsti nel presente capitolato;

d) alle assicurazioni di ogni specie, anche per i danni a cose o persone;

e) a tutte le spese di qualunque entità e specie, necessarie per la perfetta esecuzione dei servizi affidati;

Resta, comunque, salva ogni possibilità di accertamento e controllo da parte dell’Amministrazione, circa il rispetto delle norme di cui al presente articolo.

L’impresa si impegna, altresì : 

a) ad eseguire a regola d’arte le prestazioni elencate nel successive articolo;

b) a fornire materiale idoneo ed adeguato per le superfici da pulire di cui all’allegato prospetto e per le prestazioni elencate, compresi i sacchi per la raccolta della carta;

c) ad usare tutte le misure atte a non danneggiare i pavimenti, le vernici, i mobili e gli altri oggetti esistenti nei locali;

d) a garantire che i prodotti usati nell’espletamento del servizio di pulizia siano di buona qualità e che i detersivi rispondano ai requisiti previsti dalla normativa vigente, nonché fornire all’Ufficio Tecnico dell’Amministrazione le schede tecnico - tossicologiche di detti prodotti.

Art. 10

Prestazioni  dell’impresa

Le prestazioni riguardano:

A) La Pulizia;

B) La Fornitura dei prodotti;

C) Le attrezzature

D) Manutenzione Giardino Casa Comunale 

A) LA PULIZIA

1) Operazioni con cadenza settimanale: giorni due  alla settimana presso gli uffici comunali, atrio Piano Terra, pulizia Giardino  e giorni 1 alla settimana presso Palazzo Mazziotti per i soli servizi igienici.

a) Spazzatura e pulizia con mezzi idonei e prodotti adeguati, dei pavimenti dei corridoi di tutti i piani, degli ingressi, delle sale d’aspetto, anticamere, atri, cabine degli ascensori, scale e pianerottoli, pulizia del corrimano e delle ringhiere delle scale, spolveratura di tutte le scrivanie e tavoli da lavoro ;

b) Lavaggio e disinfezione con idonei detergenti dei pavimenti ed ove occorra dei rivestimenti dei locali adibiti a servizi igienici. Lavaggio e disinfezione degli apparecchi igienico – sanitari, nonché di tutte le apparecchiature automatiche a parete, gli scarichi e le condutture devono essere mantenuti sempre disostruiti e funzionanti;

c) Raccolta della carta dai vari piani e trasporto nei depositi al piano terra;

d) Svuotatura dei posacenere e gettacarte posti nei locali di uso comune;

PULIZIA CON SCADENZA MENSILE

a) Pulizia con detergenti idonei degli infissi di alluminio anodizzati;

b) Pulizia di tutti i vetri e cristalli delle finestre, finestroni, porte, sovraporte, sopraluci, pareti divisorie, ringhiere etc.

c) Lavaggio con detergenti idonei della soglia e controsoglia delle finestre;

d) Lavaggio e disinfezione con detergenti idonei dei rivestimenti in maiolica dei servizi igienici.

e) Spazzatura e lavaggio con detergenti idonei dei pavimenti dei magazzini e degli archivi di deposito.

f) Spolveratura meccanica delle scaffalature di archivio e delle biblioteche con relativo contenuto senza spostamento di carteggio o volumi;

g) Lucidatura delle maniglie di ottone delle porte e delle finestre delle targhe indicative nonché le eventuali altri superfici che lo richiedono ravvivature di tutte le altre maniglie targhe e delle parti di metallo;

h) Pulizia dei posacenere a stelo e lucidatura di quelli in ottone;

i) Spolveratura delle tende alla veneziana e degli altri tipi di tende;

j) Spolveratura delle porte e dei portoni con l’obbligo della pulizia delle parti sporche ogni qualvolta se ne rappresenti la necessita’;

k) Taglio erba giardino casa comunale giorni due;

OPERAZIONI CON SCADENZA CONTINUA:

a) Gli atri, portici, intercapedini, marciapiedi, cortili, aiuole, posteggi interni, balconi, terrazze, le rampe di accesso, e tutte le aree di pertinenza devono essere tenute pulite;

b) Le pareti ed i soffitti devono essere puliti da polvere o ragnatele; 

a) Raccolta e trasporto dei sacchi dei rifiuti ai cassonetti;

OPERAZIONI PARTICOLARI:

1)PULIZIA NEGLI ARCHIVI E NELLE AUTORIMESSE

2) Potatura olivo Giardino Casa Comunale;

· CADENZA GIORNALIERA:

a) lavatura e disinfezione dei pavimenti, delle pareti a mattonelle e degli apparecchi igienici e latrine.

· CADENZA SETTIMANALE: 

a) spazzatura di tutte le rampe d’accesso degli archivi.

· CADENZA QUINDICINALE:

a) spazzatura, lavatura e asciugatura di tutti i locali.

· CADENZA MENSILE:

a) spolveratura degli scaffali e rimozione delle ragnatele delle pareti lavatura e asciugatura di tutti i pavimenti con soluzioni disinfettanti e antibatteriche.

· CADENZA TRIMESTRALE

a) spolveratura con aspirapolvere degli scaffali e di tutti i pacchi in deposito.

B) LA FORNITURA DEI PRODOTTI

I prodotti necessari alle prestazioni elencate, che sono a totale carico dell’impresa. Devono essere di buona qualità e rispettare la normativa vigente sull’inquinamento e sulla tossicità.

C) LE ATTREZZATURE

Sono compresi sotto tale voce i seguenti materiali:

· Scale e ponteggi rispondenti alle norme antinfortunistiche;

· Attrezzature , utensili, strumentazioni e macchinari idonei e quanto necessario per eseguire le operazioni di pulizia e disinfezione a perfetta regola d’arte.

· Le attrezzature suddette sono a totale carico dell’impresa.

ART. 11

MODALITA’ DI ESERCIZIO 

La pulizia dei  locali dovrà essere eseguita nei giorni di martedì e venerdì  dalle ore 15 alle ore 18.30 o in quelle altre ore che verranno fissate d’intesa con il Consegnatario.

L’impresa dovrà impiegare personale in numero sufficiente a garantire la perfetta agibilità degli Uffici sotto il profilo igienico, dichiarando di aver preso visione dei luoghi e di essere in grado, con il personale impiegato e con l’ausilio delle attrezzature utilizzate, di espletare correttamente tutte le prestazioni richieste.

Entro dieci giorni dall’inizio dei lavori la Ditta aggiudicatrice comunicherà per iscritto al Consegnatario dell’amministrazione del  Comune di Caiazzo i nominativi delle persone impiegate, le rispettive qualifiche ed il numero delle ore giornaliere che ciascuno deve espletare nel servizio oggetto dell’appalto.

ART. 12

MODALITA’ DI ATTUAZIONE   

L’appaltatore dovrà disporre di un organico sufficiente ed idoneo a garantire un ottimo espletamento del servizio. Il personale deve essere capace e fisicamente idoneo. 

In servizio il personale dovrà indossare una decente divisa, da fornirsi a cure e spese dell’appaltatore.  

Le persone impiegate nel servizio oggetto dell’appalto dovranno essere munite di apposito tesserino plastificato di riconoscimento con fotografia recante i dati essenziali dell’addetto e la denominazione dell’impresa.

ART. 13

RESCISSIONE DEL CONTRATTO

L’amministrazione si riserva di verificare, a mezzo del proprio Responsabile del Servizio area Tecnica, nel primo mese dalla consegna, la sussistenza dei requisiti previsti e descritti negli art.10, 11 e  12.

Qualora si dovesse verificare la inesistenza o la incompletezza di cui sopra, il responsabile del Servizio è autorizzato a rescindere con immediatezza dal contratto e a segnare la prosecuzione del lavoro stesso alla Ditta seconda offerente   

Art.14

Per quanto non espressamente previsto nel presente capitolato o erroneamente regolato, si fa riferimento alle disposizioni di legge e regolamenti in materia nonché ad ogni altra norma di carattere generale,  in quanto compatibile.  

IL RESPONSABILE AREA TECNICA

(geom . Tommaso Rossetti)

